SENA

N

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA:

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.
CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES — REGIONAL VALLE DEL CAUCA

FECHA DE INICIO DE FORMACION: 15/09/2025
FECHA LIMITE DE RECEPCION DE 09/10/2025
ACTIVIDADES:

UNIDAD
TEMATICA O
ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE

RESULTADO DE
APRENDIZAJE (RAP)

CONFERENCIAS
WEB
(FECHA — HORA)

EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE

Realizar la "Actualizacién de los datos
personales", segun indicaciones. No

FECHAS DE ENTREGA

INICIA

FINALIZA

- o 15/09/2025 21/09/2025
Ac_:tl_V|_dades N/A N/A Calificable.
iniciales
Par_tlc_:lpauon en el "Foro social". No 15/09/2025 21/09/2025
Calificable.
Evidencia de conocimiento:
Cuestionario. Conceptos bésicos y ambiente de
AAL. | deriﬁ‘g:ielellzeln-g 1r.10 y trabajo en Microsoft Excel. AA1-EVO1. 15/09/2025 28/09/2025
Ap;ltgsrz(f:(i)c:nmeuslas las herramientas de 17/09/2025 Calificable.
. Microsoft Excel - - P
pegjg&l)jr;sggo aplicando funciones y alas 08:30 PM Evidencia de desempefio:
calculo de formula_s para el Foro. Gastos semanales. AA1-EV02. Calificable. 15/09/2025 28/09/2025
manejo de la
acuerdo con los . o
requerimientos informacion de Evid iad ducto:
q ol acuerdo con los 22/09/2025 videncia de producto:
organizacion requerimientos de la Taller practico. Conceptos basicos y ambiente de
' izacié alas 08:30 PM .
organizacion. trabajo en Microsoft Excel. AAI1-EVO3. 15/09/2025 28/09/2025
Calificable.
AA2. 220501121-02. 20/09/2025 Evidencia de conocimiento:
Construye Elaborar gréaficos para 29/09/2025 09/10/2025
alas 08:30 PM

gréficos para

la representacion de

Cuestionario. Férmulas, referencias, funciones,

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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representar
datos basados
en informacioén
de acuerdo con
reguerimientos
de la
organizacion.

datos teniendo en
cuenta la informacién
suministrada y su
finalidad.

06/10/2025
alas 08:30 PM

estilo. AA2-EV01.Calificable.

Evidencia de producto:

Taller practico. Férmulas, funciones, datos y 20/09/2025

09/10/2025

formatos en Microsoft Excel. AA2-EV02.
Calificable.

FECHA LIMITE DE RECEPCION DE ACTIVIDADES - 09/10/2025

CRITERIO DE EVALUACION: A= Aprobado D= No Aprobado

*Horario sujeto a variacion, siempre que se dé un cambio a la programacion, el instructor comunicara oportunamente a través de anuncios y/o correos

electrénicos.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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